проект по повышению квалификации руководителей региональных и муниципальных органов власти, работающих в области управления экономикой, развития малого и среднего предпринимательства
АНКЕТА КАНДИДАТА

(Пожалуйста, заполните анкету на компьютере по-русски)
 










Фото 3x4 

1. ФИО ___________________________________________________________

Фамилия 

Имя 

Отчество 

2. Пол (М/Ж) _____________________________

3. Дата рождения ________________________________________________________

День 

Месяц

Год

4. Семейное положение_______________________________________________________

5. Домашний адрес_______________________________________________________

______________________________________________________________________

6. Домашний и/или контактный телефон (включая код города) ______________________

7. Рабочий телефон__________________________

8. Адрес электронной почты___________________________________

9. Название организации-работодателя_________________________________________

10.  Стаж работы в организации, начиная с: ____________________________

11. Общий стаж управленческой работы _________________________________

12. Должность_____________________________________________________________

13. Пожалуйста, опишите ваши профессиональные обязанности и позицию в организационной структуре (прилагается на отдельном листе) ______________
14. Количество сотрудников в непосредственном подчинении__________________

15. Есть ли в компании план вашего профессионального развития?

ДА
НЕТ

16. Есть ли в компании план развития вашего подразделения?


ДА
НЕТ

17. Знание иностранных языков

____________________________________________________________

(Базовый, Средний, Свободно – нужное подчеркнуть )

Оценка из диплома о среднем образовании (копия диплома прилагается)

____________________________________________________________

(Базовый, Средний, Свободно – нужное подчеркнуть )

Оценка из диплома о среднем образовании (копия диплома прилагается)

18. Образование: (начните, пожалуйста, с последнего места обучения/диплома)

	Название учебного заведения, адрес
	Факультет
	Дата приема 
	Дата выпуска 
	Диплом

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


19. Прочие программы обучения, включая стажировки и обучение за рубежом:
	Название учебного заведения
	Название программы
	Год
	Длительность программы
	Наличие сертификата (да/нет)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


20. Принимали ли Вы участие в других международных программах? Если да, укажите в каких. 
21. Опыт работы: (начните, пожалуйста, с последнего места работы)

	Месяц, год приема на работу
	Месяц, год увольнения
	Название организации, должность 
	Адрес

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


22. Цели стажировки:

Определите, пожалуйста, цели стажировки (как можно яснее):
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

23. Опишите проекты, которые Вы планируете осуществить по завершении стажировки  

24. Имеется ли согласие вашего руководства на реализацию данных проектов:  ДА  НЕТ 
25. Какие факторы, по вашему мнению, могут оказать позитивное и негативное влияние на процессы изменений в вашей компании?

Подпись кандидата ___________________________ Дата__________________

Данные Заграничного паспорта

(заполните форму или приложите копию паспорта)

	По-русски 
	По-английски

	Фамилия
	Last Name

	Имя
	First Name

	Отчество
	Middle Name

	Дата рождения
	Date of Birth

	Место рождения
	Place of Birth

	Гражданство
	Nationality

	№ паспорта
	Passport #

	Место и дата выдачи паспорта
	Issued (place and date)

	Дата окончания срока действия
	Expiration Date

	Вид паспорта (общегражданский, служебный, дипломатический)
	Type of Passport


 Информация о направляющей организации 

Пожалуйста, заполните анкету на компьютере по-русски 

1.
ФИО кандидата __________________________________________________

2.
Полное название организации __________________________________________

3.
Адрес_________________________________________________________

4.
Контактный телефон (код страны + код города + номер) ___________________

5.
Факс __________________________E-mail _____________________________

6.
ФИО руководителя ___________________________________________

7.
Телефон /факс руководителя ____________________________________

8.
Информация о компании 

8.1.
Форма собственности  (нужное, обведите)

· Государственная 

· Частная 

· Акционерное общество

· Общество с огранич ответ.

· Холдинг

· Совместное предприятие

8.2.
Год основания компании_________________________

8.3.
Сфера деятельности 

8.4.
Профиль вашего подразделения/отдела 

8.5.
Общее число сотрудников вашего подразделения/отдела_________
8.6
Общее число сотрудников в непосредственном подчинении_______________
9.
Международные контакты (при наличии): 
9.1.
Долгосрочные иностранные партнеры (полное название компании, страна, адрес, телефон, факс, e-mail, контактное лицо и должность, природа отношений между вашими организациями):
10.
Укажите немецкие организации, с которыми заинтересованы в установлении деловых контактов:

11.
Приоритеты компании относительно обучения кандидата 

11.1.
Есть ли у Вас идея/проект развития или реструктуризации, который вы хотели бы поручить работнику реализовать по завершении стажировки?______________

11.2.
Если нет, готовы ли вы предоставить ресурсы и необходимую поддержку работнику для применения полученных знаний?__________

Руководитель (подпись) __________________ Дата _________________

2

